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Zakladni informace o této prirucce

Jste-li ve vztahu k Evropskému tydnu odbornych dovednosti zainteresovanou stranou nebo
partnerem a radi byste propagovali své akce, je tato pfiruCka urCena pravé vam. Predstavi
vam jednotlivé sdélovaci prostfedky, které ke zvySeni povédomi o Evropském tydnu
odbornych dovednosti muzete vyuzit, a pfinosy, jez odborné vzdélavani a pfiprava (OVP) na
uzemi Evropy pfinasi.

Tato pfirucka obsahuje:

tipy a rady, jak oslovovat sdélovaci prostfedky a jak zviditelnit vas pfibéh,
Sablonu tiskové zpravy, kterou po Upravé obsahu muzete rozeslat médiim,
zdroje faktickych a kvantifikovanych udaju,

tipy, jak vystupovat pfi rozhovorech s redaktory.

ProC€ by se o vasem zapojeni do Evropského tydne
odbornych dovednosti mély dozvedét sdélovaci
prostredky?

Prvni dva Evropské tydny odbornych dovednosti byly uspésné a Evropska komise se kvli
zvysSeni povédomi o odborném vzdélavani a pfipravé (OVP) rozhodla uspofadat i dalSi
ro¢nik. Oficialni akce se budou konat od 5. do 9. listopadu 2018 ve Vidni a od zafi do konce
prosince 2018 budou probihat stovky dalSich akci na uzemi celé Evropy.

V ramci této iniciativy a souvisejicich komunikacnich kampani se spole¢né predstavi
poskytovatelé vzdélavani a odborné pfipravy, organizace obCanské spolecnosti, organy
verejné moci, obchodni organizace a SirSi vefejnost. Cilem je zvysit informovanost o OVP
v Evropé. Evropsky tyden odbornych dovednosti se atraktivnim zplsobem snazi predstavit
prilezitosti, které OVP nabizi mladym lidem i dospélym, a jeho vyhody pro hospodarstvi,
zaméstnanost i dovednosti v budoucnu.

K propagaci vlastni akce a predstaveni role, kterou v Evropském tydnu odbornych
dovednosti hraje, muzete vyuzit sdélovacich prostfedku. Informace o konani akce se tak
dostanou k vétsimu poétu lidi a mohou je namotivovat k aktivni téasti. Clanky a reportaze
v médiich mohou pfispét ke zviditelnéni vasi organizace i mimo sit vasich kontakt(

a k u€innéjsi propagaci akce i samotného Evropského tydne odbornych dovednosti. Vétsi
publicita ve vasi zemi zlepSi povédomi o odborném vzdélavani a pfipravé a pfispéje

k posunu ve vnimani této oblasti.

Sdélovaci prostfedky s potencialnim zajmem o Evropsky tyden odbornych dovednosti:

Mistni noviny, internetové stranky a blogy, které mizete oslovit ve fazi pfipravy
akce Ci aktivity a jejich prostfednictvim oslovit vefejnost. Pfiblizné ¢trnact dni pred
konanim akce je vhodné vydat tiskovou zpravu a nékolik dni pfed akci zaslat kratké
pfipomenuti. Zajem o akci i aktivitu muzete podnitit i telefonatem tiskovym
stfediskiim, o jejich reportaz Ci ¢lanek mate zajem. Vydavatelstvi nebo stanice
mozna o akci uverejni prezentacni ¢lanek ¢i reportaz pfedem, nebo az po konani
akce na zakladé osobni ucasti redaktora na misté samém.

Prehledy mistnich akci, které vasi aktivité poskytnou dalSi publicitu. O informace
o mistnich akcich maji lidé obvykle velky zajem. Protoze jednotlivé vydavané
prehledy maji na zvefejiiované udaje obvykle rizné pozadavky, ke zjisténi
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optimalniho zpUsobu zadani pozadavku na inzerci doporucujeme zjistit si

Celostatni noviny se mohou zajimat jak o samotny Evropsky tyden odbornych
dovednosti, tak o vS8echny konané akce. Zajem téchto periodik mizete ziskat
poskytnutim citaci, pfilezitosti k zajimavym rozhovorim a faktd a Cisel se vztahem

k Siroké verejnosti.

Specializované publikace jsou dalSim médiem, které maze mit o informace

0 Evropském tydnu odbornych dovednosti zajem. Vzhledem k tomu, Ze obsah téchto
publikaci je naplanovan na dlouho dopfedu, je tfeba jejich redakce oslovit co
nejdfive. Informace pro tato periodika mohou byt odbornéjSiho charakteru. Zajem

o zvefejnéni ¢lanku mizete podpofit i nabidkou schlizky se zajimavym odbornikem
nebo poskytnutim odborného dobrozdani.

Rozhlasové a televizni stanice pfedstavuji dalSi sdélovaci prostfedky

s pravdépodobnym zajmem, a to zejména v pfipadé neobvyklych, rusnych akci, které
budou atraktivni pro obrazovou nebo zvukovou reportaz.

Komunikace se sdélovacimi prostredky

Pfi zajiStovani prezentace své akce a Evropského tydne odbornych dovednosti ve
sdélovacich prostfedcich muzete vyuzit tento kontrolni seznam, za kterym nasleduji
podrobnéjsi rady a doporuceni:

Kontrolni seznam pro komunikaci se sdélovacimi prostredky

Rozhodnéte se, ktera média byste radi kontaktovali.

Do Sablony tiskove zpravy doplite informace o své akci.

Uvedte i udaje se vztahem ke konkrétnimu evropskému statu nebo regionu, které
povazujete za dllezité.

Shromazdéte fotografie, citace a infografiky, které chcete zvefejnit.

Rozmyslete si, koho mizete nabidnout médiim k rozhovoru.

RozeSslete tiskovou zpravu a fotografie zastupcum sdélovacich prostiedkad.

Do nejdulezitéjSich médii jesté nasledné zavolejte.

Uvedte své jméno a kontaktni udaje, na kterych budete k dispozici pro
zodpovézeni dotaza.

V den konani akce budte na misté&, novinafe pfivitejte a pfedstavte je zajimavym
lidem.

KTERA MEDIA KONTAKTOVAT?

Nejdfive je vhodné zjistit, které sdélovaci prostfedky informuji o déni v misté &i oblasti, kde
pusobite. Kontakty na novinare, ktefi se zabyvaji mistnim zpravodajstvim, otazkami
zameéstnanosti a vzdélavani, socialni politikou nebo evropskymi zalezitostmi, si pak zjistite
na internetovych strankach média nebo telefonatem pfimo do redakce. Mizete se také blize
seznamit s tim, jak svou akci dostat do pfehledu mistnich ¢&i regionalnich udalosti.
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Priprava tiskové zpravy

Informace se médiim nejlépe poskytuji formou tiskovych zprav. Doporucujeme pouzit
Sablony tiskovych zprav pro Evropsky tyden odbornych dovednosti, které jsou k dispozici na
webu. Vyberte Sablonu ur€enou pro vas stat a jednoduse doplite udaje o akci a pfipadné
dllezité konkrétni informace k dané oblasti.

Kdy tiskovou zpravu poslat

Mistnim sdélovacim prostfedkim a deniklm mdzete tiskovou zpravu poslat zhruba &trnact
dni pfed konanim akce. Den ¢i dva dny pfed zahajenim je vhodné zaslat i kratké
pfipomenuti. Odbornym periodikim a ¢asopisim muiZete tiskovou zpravu poslat dfive,
abyste si v jejich redakénim planu zajistili prostor v€as. Informace o akci mlzete zaslat i do
prehledu mistnich akci, a to pfiblizné mésic pfed konanim akce podle zplsobu vydavani
prehledu.

Tipy ohledné zpracovani tiskové zpravy
Nejdfive uvedte nejdllezitéjsi informace. Vzdy se snazte odpovédét na
otazky co, kdo, kdy, kde a proc.
Pouzivejte kratké véty a dynamicky styl.
Nepouzivejte odborné vyrazy a ke zkratkdam uvedte vysvétleni.
Nezapomerite na citace a Ciselné udaje.
Prilozte fotografie, které bude moci redakce pouzit (hezapomerite, ze
k jejich zvefejnéni musite mit potfebny souhlas).
Uvedte kontaktni udaje pro dotazy.

Pripomenuti se po telefonu

Protoze redakce dostavaji spoustu tiskovych zprav kazdy den, telefonatem jim tu svou
muzete pfipomenout a akci prosadit ke zvefejnéni. Telefonicky zjistite i pfipadné zvlastni
pozadavky redakce.

UVEDENI TISKOVE ZPRAVY DO ZIVOTA

Smyslem tiskové zpravy je novinarlim poskytnout podstatné a pro zverejnéni zajimavé
informace spole¢né s dalSimi materialy (fotografie, citace, informacéni grafiky, faktické
a Ciselné udaje).
Fotografie: Muze se jednat o snimky pfimo z akce, pfipadné o fotografie z archivu,
pokud tiskovou zpravu rozesilate pfed datem konani. Pfed poskytnutim fotografii ke
zverejnéni si ovérte, ze k tomu mate svoleni.
Citace: Do tiskové zpravy je vhodné zaradit i néjaky autenticky vyrok, napfiklad
z projevd, které se na akci prednesly, nazor odbornika vasi organizace nebo
dobrozdani studentu.
Fakta a Cisla o OVP: Mohou se tykat daného regionu &i statu nebo se muze jednat
i 0 udaje z celé Evropské unie.
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RADY K ZiISKAVANI FAKTICKYCH A CISELNYCH UDAJU

Zajimavé a podstatné faktické a Ciselné Udaje uz mozna mate k dispozici. Pfipadné muzete
vyuzit i nize uvedené zdroje ze zemi EU. Nezapomerite ale zdroj dat vZdy uvést.

Monitor vzdélavani a odborné pripravy 2017 — 28 vnitrostatnich zprav (Generalni
feditelstvi pro vzdélavani, mladez, sport a kulturu)

Vnitrostatni zpravy o OVP v Evropé (Cedefop)

Databaze profesniho a odborného vzdélavani a pfipravy — profily statd (UNEVOC,
Mezinarodni centrum profesniho a odborného vzdélavani a pfipravy, UNESCO)
Databaze vzdélavani UOE (UNESCO/OECD/EUROSTAT)

Statistika odborného vzdélavani a pripravy (EUROSTAT)

DalSi data mlzete ziskat u vnitrostatnich organizaci OVP, u ministerstva Skolstvi nebo
ministerstva prace, které budou mit zfejmé k dispozici zpravy o odborném vzdélavani
a pfipravé v jednotlivych statech.

Vhodnym zdrojem statistickych udaju za Evropskou unii jako celek i jednotlivé staty je
EUROSTAT, napfiklad:

49 % evropskych studentl vyssiho stfedniho vzdélavani se ucastni programa
vys8iho stfedniho odborného vzdélavani a pripravy (2016).

Mira zaméstnanosti ¢erstvych absolventd OVP?! v Evropé ¢ini 74,8 % (2017).
Pomeér dospélych s nizkou kvalifikaci? ¢ini v Evropé 22,5 % (2017).

V Evropské unii poskytovalo zaméstnancum prabézné odborné vzdélavani 72,2 %
zaméstnavatell (2015).

Kurz( vzdélavani dospélych se u€astni 10,9 % obyvatel Evropy (2017).

VZTAHY S NOVINARI

Pro zajisténi publicity ve sdélovacich prostfedcich je velmi dllezité udrzovat dobré vztahy

s novinafi. Kromé zaslani tiskové zpravy muzete konkrétnim novinafim zavolat a pozadat je,
aby o vasi akci napsali zpravu, ¢lanek nebo o ni natoCili reportaz. Nezapomerite se jich
zeptat na pfipadné zvlastni pozadavky a nékolik dni pfed datem konani jim zaSlete kratké
pfipomenuti. Na akci urete osobu, ktera bude novinare vitat, a zajistéte, aby méli zastupci
médii vSechny potfebné informace. Je vhodné pro né pfipravit vytisky letaku Evropského
tydne odbornych dovednosti. Letak je k dispozici na webu.

TIPY NA USPESNY ROZHOVOR

Rozhovor s novinafem mulzete vést osobné pfimo na akci, telefonicky nebo elektronickou
postou. V pfipadé zadosti o rozhovor je vhodné mit na paméti nékolik zakladnich véci:

Poskytnéte novinarim zakladni udaje o vasi organizaci a o Evropském tydnu
odbornych dovednosti. Informace o Evropském tydnu odbornych dovednosti, jeho
kontextu a tématech pro rok 2018 najdete na jeho internetovych strankach.

Predem si rozmyslete, co budete chtit fikat. V pfipadé potfeby si k rozhovoru udélejte
kratké poznamky.

Soustrfedte se na zakladni sdéleni a jako prvni uvadéjte hlavni body.

Budte struéni a vystizni, k oziveni sdéleni pouzivejte pfiklady a osobni pfibéhy.

1 Vékova skupina 15-34 let, Eurostat
2 Osoby bez z4kladniho vzdélani, pouze se zdkladnim vzdélanim nebo niz8im stfednim vzdéldnim, Eurostat
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Poskytnéte svoje kontaktni Udaje pro pfipad, ze si novinar bude chtit informace
Znovu oVvefit.

Také muze byt zajimavé domluvit rozhovor s tfeti osobou, napfiklad s mluvéim, ktery
ma na vasi akci projev, nebo s nékym, kdo o vasi ¢innosti poskytne dobrozdani.

V takovém pfipadé si rozmyslete, kdo by byl pro rozhovor nejvhodnéjsi, zeptejte se,
zda ho novinaf muze oslovit, a poskytnéte mu zakladni informace o tématu

a klicovych sdélenich Evropského tydne odbornych dovednosti. Domluvte

S novinafem termin rozhovoru.

Pomiticky

K propagaci akci doporu€ujeme Sablonu tiskovych zprav pro Evropsky tyden odbornych
dovednosti , ktera je k dispozici na webu. Sablony jsou v angli¢ting a jazycich jednotlivych
zemi. Do Sablony jednodu$e doplnite konkrétni udaje k vas$i aktivité a informace, které jsou
podle vas dulezité ve vztahu k mistu konani. Protoze vétSina sdélovacich prostfedkd radéji
dostava tiskové zpravy pfimo v textu e-mailu (a nikoli jako pfilohu), vyplnénou Sablonu do e-
mailu jednoduse zkopirujte.

Casteé otazky

Jak svou aktivitu mohu pro sdélovaci prostredky zatraktivnit?

Pamatuijte, Ze novinafi maji radi pfibéhy ze Zivota. Tiskovou zpravu rozhodné ozZivite
pfipojenim Ciselnych udajli, osobnich zazitk(i a vypovédi.

Poskytuje kontaktni idaje sdélovacich prostiedk( Evropska komise?

Neposkytuje. Neni to realné, protoze se Evropsky tyden odbornych dovednosti a souvisejici
kamparn konaji v 28 ¢lenskych statech, na uzemi EHP a v zemich, které o Clenstvi v EU
usiluji. Tato pfiruc¢ka ale obsahuje alespon rizna doporuceni, jak navazat dobré vztahy

s novinafi a sestavit kvalitni databazi kontakt( na sdélovaci prostifedky.

Na koho se mam obratit s dalSimi dotazy?

Obrat'te se na nas na adrese info@vocationalskillsweek.eu nebo na telefonnim &isle +44
(0)207 444 4264, pfipadné prostfednictvim nasich profili na socialnich sitich.

Napiste nam

PFipadné dotazy ke zplsobu komunikace s médii vam radi zodpovime.

E-mail: info@vocationalskillsweek.eu

Telefon: +44 (0)207 444 4264

Twitter: @EU_social @EuropeanYouthEU #EUVocationalSkills #DiscoverYourTalent
Facebook: @socialeurope, @EuropeanYouthEU

E: Info@vocationalskillsweek.eu
T: +44 2074444264
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