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O ZESTAWIE NARZEDZI
DOTYCZACYCH RELACJI Z MEDIAMI

Jezeli interesuje Cie udziat w Europejskim Tygodniu Umiejetnosci Zawodowych
2022 i chcesz promowac swoje wydarzenia oraz dziatania w mediach, skorzystaj
z niniejszego zestawu narzedzi. Zestaw zawiera wskazowki dotyczace réznych
kanatéw medialnych, ktére mozna wykorzystac¢ do podnoszenia Swiadomosci na
temat Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych oraz korzysci ptynacych
z ksztatcenia i szkolenia zawodowego w catej Europie.

Zestaw narzedzi obejmuje:

PORADY WYTYCZNE ZRODLA WSKAZOWKI
DOTYCZACE DOTYCZACE FAKTOW DOTYCZACE
KONTAKTOW PRZYGOTOWANIA I LICZB PRZEPROWADZANIA
Z MEDIAMI NOTATKI WYWIADOW

| OPOWIADANIA PRASOWEJ W MEDIACH
SWOJEJ HISTORII ORAZ SZABLON,
TAK, ABY SIE KTORY MOZNA
WYROZNIALA DOSTOSOWAC
| WYSEAC

Kluczowe przestania dotyczace Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych
mozna znalez¢ w dokumencie ,Kluczowe przestania” w sekcji zasoby na stronie
internetowe;.

Po wielkim sukcesie pierwszych pieciu edycji Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci
Zawodowych Komisja Europejska organizuje obecnie szdstg edycje, aby nadal
zwiekszac¢ swiadomos¢ na temat ksztatcenia i szkolenia zawodowego. Ze wzgledu na
srodki bezpieczenstwa zwigzane z pandemig COVID-19, szosta edycja Europejskiego
Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych zostanie zorganizowana online. Odbedzie

sie ona w dniach od 16 do 20 maja 2022 r. w Brukseli oraz online. Ponadto przez
caty rok w catej Europie organizowane bedg setki wydarzen i dziatan zwigzanych

z ksztatceniem i szkoleniem zawodowym oraz Europejskim Tygodniem Umiejetnosci
Zawodowych.
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(?) €O TO JEST EUROPEJSKI TYDZIEN
UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH?

Europejski Tydzien Umiejetnosci Zawodowych i towarzyszaca mu kampania
komunikacyjna skupiajg uczniow, organizatorow ksztatcenia i szkolenia, organizacje
spoteczenstwa obywatelskiego, wtadze publiczne, organizacje biznesowe i szerokie grono
odbiorcow, aby podnosi¢ range ksztatcenia i szkolenia zawodowego w catej Europie.
Motto kampanii brzmi ,,0dkryj swéj talent!”.

Celem Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych organizowanego w 2022
roku, czyli Europejskim Roku Mtodziezy, jest pokazanie roznych mozliwosci, jakie
ksztatcenie i szkolenie zawodowe oferuje mtodziezy i osobom dorostym, a takze
wartosci ksztatcenia i szkolenia zawodowego dla gospodarki oraz przysztosci rynku
pracy i umiejetnosci. Tematem w tym roku jest ksztatcenie i szkolenie zawodowe
oraz transformacja ekologiczna. Ten temat wpisuje sie w Europejski Zielony tad -
zobowigzanie Komisji Europejskiej zaktadajace osiagniecie neutralnosci weglowej do
2050 roku.

Europejski Tydzien Umiejetnosci Zawodowych pomaga przeprowadzic¢ transformacje
ekologiczng w oparciu o umiejetnosci. Jakie nowe umiejetnosci bedg nam potrzebne,
aby rozwijac sie w Srodowisku, w ktérym cenne zasoby naturalne sg chronione? W jaki
sposob Tydzien Umiejetnosci Zawodowych przyczyni sie do transformacji ekologicznej?

Pandemia koronawirusa powaznie wptyneta na wszystkie formy ksztatcenia i szkolenia.
Stworzyto to zatem okazje, aby obrac nowe podejscie do ksztatcenia i szkolenia
zawodoweqo, czyniac je bardziej nowoczesnym, atrakcyjnym, elastycznym oraz
dostosowanym do ery transformacji cyfrowej i ekologicznej. Komisja Europejska
opracowata ambitny program, aby ukierunkowac wysitki na rzecz odbudowy po
skutkach pandemii COVID-19 w dziedzinie zatrudnienia i polityki spotecznej. Nacisk
potozono na umiejetnosci oraz na ksztatcenie i szkolenie zawodowe. Zalecenie Rady
na temat ksztatcenia i szkolenia zawodowego, przyjete w 2020 roku, ma na celu
zagwarantowanie, ze ksztatcenie i szkolenie zawodowe wyposazy pracownikow

w umiejetnosci potrzebne do wspierania odbudowy gospodarki oraz transformacji
ekologicznej i cyfrowe;j.
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JAKI JEST CEL ROZMOWY Z MEDIAMI
NA TEMAT TWOJEGO ZAANGAZOWANIA
W EUROPEJSKI TYDZIEN
UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH?

Ze wzgledu na trwajaca pandemie koronawirusa wskazane jest organizowanie spotkan
online towarzyszacych wszystkim wydarzeniom organizowanym lokalnie. Mogg one
miec postac webinariow, cyfrowych konferencji prasowych, internetowych targéw pracy,
wydarzen Facebook Live lub Instagram Live albo innych spotkan online. Niezaleznie

od wybranego formatu, media beda promowac Twoje dziatanie i pokazywac, jak
wpisuje sie ono w Europejski Tydziern Umiejetnosci Zawodowych. Dzieki temu wiecej
0sob dowie sie o Twoich wydarzeniach/dziataniach i bedzie chciato wzig¢ w nich udziat.
Relacje w mediach mogg rowniez podniesc¢ range Twojej organizacji poza istniejacg
siecig kontaktow i rozpowszechnic¢ informacje na temat wydarzenia/dziatania oraz
Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych. Pomoze to zwiekszy¢ Swiadomos¢
na temat ksztatcenia i szkolenia zawodowego oraz poprawic ich wizerunek.

KTO MOZE BYC ZAINTERESOWANY
EUROPEJSKIM TYGODNIEM
UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
| MOIM WYDARZENIEM/DZIALANIEM?

Rodzaje medidw, ktére moga byc¢ zainteresowane Europejskim Tygodniem
Umiejetnosci Zawodowych:

Gazety lokalne

Mozna sie do nich zwrdci¢ przed wydarzeniem, aby zacheci¢ do
wziecia w nim udziatu. Dobrym rozwigzaniem jest wypuszczenie
komunikatu prasowego na okoto dwa tygodnie przed wydarzeniem
oraz przypomnienia kilka dni przed jego rozpoczeciem. Nie
zniechecaj sie, jesli otrzymasz niewiele odpowiedzi lub w ogole
ich nie otrzymasz. Dziennikarze sg czesto po prostu zbyt zajeci,
aby odpowiadac na liczne wiadomosci e-mail, ktére otrzymujg
kazdego dnia. Dlatego wazne jest, aby trzy lub cztery dni robocze
po pierwszym kontakcie wystac kolejng wiadomosc. Mozesz takze
zadzwoni¢ do lokalnych gazet i powiedzie¢, ze chcesz napisac

0 swoim wydarzeniu/dziataniu, aby zwroci¢ na nie uwage.
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KTO MOZE BYC ZAINTERESOWANY
EUROPEJSKIM TYGODNIEM
UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
| MOIM WYDARZENIEM/DZIALANIEM?

Kalendarz wydarzen/dziatan

Lokalne informatory lub kalendarze wydarzen/dziatan to swietny
sposob na zachecenie do udziatu w Twoim wydarzeniu, poniewaz
ludzie sg zwykle ciekawi, jakie inicjatywy powstaja w ich okolicy.
Kazda strona internetowa lub publikacja ma swoje wtasne
wymagania, wiec nalezy sprawdzic i znalez¢ odpowiednie oferty
w okolicy oraz informacje, jak zgtosi¢ swoje wydarzenie/dziatanie.

Gazety ogolnokrajowe

Gazety ogdlnokrajowe moga by¢ zainteresowane Europejskim
Tygodniem Umiejetnosci Zawodowych oraz odbywajacymi sie

w jego ramach dziataniami. Podanie faktéw i liczb, ktore sg
istotne dla ogotu czytelnikdw, cytaty oraz okazje do udzielenia
wywiadu mogg pomaoc w przyciggnieciu ich zainteresowania.
Wyslij notatke prasowa oraz wiadomosc¢ przypominajaca, tak jak
w przypadku gazet lokalnych.

Czasopisma specjalistyczne

Czasopisma specjalistyczne (poswiecone rynkowi pracy

i edukacji, polityce socjalnej lub sprawom europejskim)

rowniez mogg byc¢ zainteresowane Europejskim Tygodniem
Umiejetnosci Zawodowych. Nalezy zgtosic sie do nich jak
najwczesniej, poniewaz ich kalendarze redakcyjne zapetniajg

sie z wyprzedzeniem. Podane przez Ciebie informacje mogg by¢
bardziej techniczne. Zapewnienie dostepu do eksperta lub opinii
osoby, ktéra skorzystata z wysokiej jakosci ksztatcenia i szkolenia
zawodoweqo, zacheci do napisania materiatu na ten temat.
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RELACJE Z MEDIAMI

Oto prosta lista kontrolna, z ktérej mozesz skorzystac, aby doprowadzi¢ do ukazania
sie relacji w mediach. Ponizej znajdujq sie bardziej szczegotowe wskazowki.

Eﬁ? Zdecyduj, z ktérymi mediami chcesz sie skontaktowac. @)

( Dodaj ciekawe i istotne informacje lub anegdoty dotyczace okolicy. @)

aby mdc odpowiedzie¢ na
ewentualne pytania.

Dodaj do szablonu notatki prasowe;j Podaj swoje imie i nazwisko
informacje o Twoim wydarzeniu. oraz dane kontaktowe,

Udostepnij zdjecia, filmy, cytaty i infografiki, ktére

mozna opublikowac, pamietajac o przepisach e
dotyczacych praw autorskich/ochrony danych. Powita) dziennikarzy

w dniu wydarzenia
i przedstaw ich osobom,

/ z ktérymi moga chciec
Pomysl, kto moze by¢ potencjalnym rozmdwca. przeprowadzi¢ wywiad.

/Zadzwor’l do przedstawicieli najwazniejszych mediow. e .
Wyslij wiadomosc
e-mail z notatkg <«

f ) o prasowg i zdjeciami do
Nie poddawaj sie! () przedstawicieli medidw.

Wybdr mediow, do ktorych warto sie zwraci¢

Pierwszy krok to okreslenie mediéw dziatajacych w Twojej okolicy. Aby otrzymac dane
kontaktowe dziennikarzy zajmujacych sie lokalnymi wydarzeniami, kwestiami zwigzanymi
z zatrudnieniem i edukacja, politykg spoteczng lub sprawami europejskimi, wejdz na strone
internetowa redakgji lub zadzwor pod ogélnodostepny numer. Mozesz rowniez dowiedziec
sie, jak umiesci¢ informacje o wydarzeniu/dziataniu w kalendarzu wydarzen.

Dobra lista kontaktow to pierwszy krok do udanej relacji w mediach. Wzmianka
o wydarzeniu/dziataniu w kalendarzu wydarzen zwiekszy jego widocznosc.

818884 — ec.europa.eu/social/vocational-skills-week 6
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= PRZYGOTOWANIE NOTATKI PRASOWEJ

Najlepszym sposobem na dostarczenie mediom informacji jest wystanie do nich
notatki prasowej. Mozesz do tego uzy¢ szablonu dostepnego na stronie internetowe;.
Wybierz szablon w preferowanym jezyku i uzupetnij informacje o swoim wydarzeniu/
dziataniu oraz wszelkie informacje dotyczace okolicy, ktore Twoim zdaniem sg
istotne. Wiekszos¢ mediow woli otrzymywac notatki prasowe w tresci wiadomosci
e-mail, a nie w formie zatgcznika, wiec przed wystaniem skopiuj i wklej notatke
prasowg do tresci wiadomosci e-mail.

il vz

Glazne informacje podaj na poczatku notatki. Zawsze
staraj sie odpowiedziec na pytanie co, kto, kiedy, gdzie i dlaczego.

Uzywaj krotkich zdan i dynamicznego jezyka.>

(Unikaj zargonu oraz zbyt specjalistycznego stownictwa i objasniaj skréty.)

( Pamietaj o cytatach i liczbach. )

ﬁrzeélij zdjecie, ktore dziennikarz moze wykorzystac (wysytaj tylko takie
zdjecia, ktére mozna opublikowac¢ bez naruszenia praw autorskich lub praw
do ochrony danych osobowych).

Podaj swoje dane kontaktowe na wypadek pytan. (:%])
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E PUBLIKACJA NOTATKI PRASOWEJ

Celem notatki prasowej jest zapewnienie dziennikarzom odpowiednich i ciekawych
informacji wraz z materiatami, ktére mogg opublikowac, takimi jak zdjecia, pliki
wideo, cytaty, ikonografiki, fakty i liczby.

Materiaty graficzne Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci
Zawodowych

Nalezy je dodawac do wszystkich notatek prasowych, aby
pokazac, ze wydarzenie jest czescig Europejskiego Tygodnia
Umiejetnosci Zawodowych. Sg one dostepne w sekcji zasoby na
stronie internetowe;j.

—— Zdjecia z wydarzenia/dziatania

E Zdjecia z poprzednich wydarzen sa idealnym dodatkiem do
notatek prasowych. Nalezy zawsze poinformowac osoby
uczestniczace w wydarzeniu, ze sg fotografowane, i upewnic sie,
czy rozumieja, jak mogg zostac¢ wykorzystane zdjecia. Jest to
wymog prawny. Mozesz to zrobi¢, dodajac odpowiednie zdanie
na zaproszeniach lub biletach lub umieszczajac plakaty

z wyjasnieniem podczas wydarzenia. Szanuj fakt, ze ludzie moga
nie chcie¢, aby fotografowano ich samych lub ich dzieci. W celu
sfotografowania poszczegélnych oséb nalezy uzyskac od nich
pisemna zgode, dlatego lepiej skupi¢ sie na ujeciach grupowych,
na ktdrych nie mozna nikogo zidentyfikowac.

Zdjecia z domen publicznych

Jesli korzystasz ze zdjec z Internetu, pamietaj o wymogach
zwigzanych z prawami autorskimi. Mozesz skorzystac ze zdjec

z domeny publicznej na takich stronach internetowych jak
Pixabay czy Unsplash, poniewaz obowigzujace tam ograniczenia
licencji sg tatwe do przestrzegania.

E: Vocational2022®actionprgroup.com — T.: +357 22 818884 — ec.europa.eu/social/ve
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SIONC

Filmy

Dotacz link do filméw z Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci
Zawodowych. Mozna je znalez¢ w sekcji zasoby na stronie
internetowej. Niektdre z nich maja napisy we wszystkich jezykach
Unii Europejskiej. Pliki wideo przyciagajg uwage i moga byc¢
uzywane przez kanaty telewizyjne oraz internetowe wersje
lokalnych lub krajowych czasopism.

Inspirujace historie

Wybierz historie z biblioteki Share Your Story na stronie
internetowej i dostosuj tresci ze strony Europejskiego Tygodnia
Umiejetnosci Zawodowych, aby podkresli¢ znaczenie ksztatcenia
i szkolenia zawodowego, Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych
oraz Twojego wydarzenia.

Cytaty

Dotacz cytat do notatki prasowej. Moga to by¢ wypowiedzi
prelegentdw podczas wydarzenia, ekspertow z Twojej organizacji
lub uczniow.

Fakty i liczby dotyczace ksztatcenia i szkolenia
zawodowego

Moga one dotyczyc¢ regionu, kraju lub catej Unii Europejskiej,
ale im bardziej sg ,lokalne”, tym bardziej bedg sie z nimi
identyfikowac Twoi odbiorcy.

E: Vocational2022®actionprgroup.com — T.: +357 22 818884 — ec.europa.eu/social/vocationa
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ZRODLA FAKTOW I LICZB

Twoja organizacja moze miec dostep do interesujacych i istotnych danych. Réwnie
dobrze mozesz odwotac sie do europejskich zrodet faktow i liczb z konkretnych
krajow, jesli okaza sie pomocne. Pamietaj, aby zawsze podac zrodto.

Monitor Ksztatcenia i Szkolenia: sprawozdania krajowe,
arkusze informacyjne, infografiki (DG EAC)

Sprawozdania krajowe na temat ksztatcenia i szkolenia zawodowego w Europie

Swiatowa baza danych TVET - profile krajéw (UNEVOC i UNESCO

Baza danych na temat ksztatcenia UOE (UNESCO, OECD i Eurostat)

Statystyki dotyczace ksztatcenia i szkolenia zawodowego (Eurostat

Statystyki dotyczace uczenia sie dorostych (Eurostat

Mozna réwniez sprawdzi¢ zasoby krajowych agencji ksztatcenia i szkolenia zawodowego oraz
ministerstwa odpowiedzialnego za edukacje lub prace w swoim kraju, gdyz prawdopodobnie posiadaja
one sprawozdania na temat ksztatcenia i szkolenia zawodowego, ktére mozesz wykorzystac.

Europejskie dane statystyczne moga dostarczac interesujacych poréwnan,
a Eurostat jest dobrym zrédtem takich danych. Oto kilka przyktadow:

« 9,2% mieszkancéw Europy w wieku od 25 do 64 lat bierze udziat w ksztatceniu
dorostych (2020). Zrédto: Eurostat — Statystyki dotyczace ksztatcenia dorostych

« 60% absolwentéw ksztatcenia i szkolenia zawodowego znajduje pierwszg
dtugoterminowa prace w ciggu miesigca od ukonczenia studidw (80% po szesciu
miesiacach) (2018). Zrédto: Skrécony przewodnik po dziataniach UE w obszarze
ksztatcenia i szkolenia zawodoweqo, str. 11

* Pandemia COVID-19 uwydatnita istniejacg luke w umiejetnosciach cyfrowych
i pojawiajace sie nowe nierdownosci. Zrodto: Europejski program na rzecz umiejetnosci
stuzacy zrownowazonej konkurencyjnosci, sprawiedliwosci i odpornosci spotecznej, str. 1
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DYSTRYBUCJA NOTATKI PRASOWEJ

W przypadku mediéw lokalnych i gazet codziennych, wyslij ja okoto dwa tygodnie
przed wydarzeniem. Warto rowniez wystac¢ przypomnienie dzien lub dwa przed
wydarzeniem. W przypadku specjalistycznych publikacji i czasopism notatke
nalezy wystac¢ wczesniej, poniewaz kalendarz publikacji moze byc zapetniany

z wyprzedzeniem.

Mozesz tez opublikowac notatke prasowa na stronie internetowej swojej organizacji,
a nastepnie udostepnic ja przez LinkedIn, Facebook i Twitter.

Budowanie relacji z dziennikarzami

Nawigzanie dobrych relacji z dziennikarzami moze pomoc w generowaniu relacji

w mediach. Oprdcz wystania notatki prasowej, mozesz do nich zadzwonic i zaprosic
do zrelacjonowania wydarzenia. Koniecznie zapytaj, czy majg jakies szczegdlne
wymagania lub zainteresowania. Wyslij im przypomnienie przed wydarzeniem. Nie
poddawaj sie!

Udzielanie udanych wywiadow

Wywiadu mozna udzieli¢ osobiscie w czasie wydarzenia/dziatania, przez telefon lub
drogg elektroniczna. Jesli otrzymasz prosbe o wywiad:

* Przekaz dziennikarzowi podstawowe informacje o Twojej organizacji
i Europejskim Tygodniu Umiejetnosci Zawodowych. Informacje

o Europejskim Tygodniu Umiejetnosci Zawodowych, jego poczatkach

i tematach mozna znalez¢ na stronie internetowe;j.

 Zastanow sie wczesniej, co chcesz powiedzie¢. Mozesz zrobic notatki,
ktére Ci w tym pomoga.

* Skup sie na kluczowych przestaniach, ktére chcesz przekazac,
i przedstaw na poczatku swoje gtdwne argumenty.

* Mdow zwiezle i uzywaj przyktadow oraz osobistych historii, aby wyroznic¢
Sw0jg opowiesc.

®®© @
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 Zostaw swoje dane kontaktowe na wypadek, gdyby dziennikarz musiat
sprawdzic¢ niektore informacje.

» Upewnij sie, ze dziennikarz rozumie, jesli nie chcesz, aby cytowat
bezposrednio przekazywane przez Ciebie informacje.

* Mozesz zorganizowac wywiad z kims innym, np. prelegentem podczas
Twojego wydarzenia/dziatania lub osoba, ktéra moze udzieli¢ wypowiedzi.
W takim przypadku zdecyduj, kto bedzie najbardziej odpowiedni do
udzielenia wywiadu. Sprawdz, czy takie osoby chca, aby kontaktowali sie
z nimi przedstawiciele mediow, i wyjasnij pokrotce kluczowe przestania.
Nastepnie umow sie z dziennikarzem na telefon lub spotkanie.

OICN0

PRZYDATNE NARZEDZIA NA
STRONIE INTERNETOWEJ

Szablon notatki prasowej na temat Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci Zawodowych

Dostepny we wszystkich jezykach Unii Europejskiej, gotowy do dostosowania i wystania.

Biblioteka Share Your Story

Petna ciekawych historii 0 zyciowych sukcesach. Mozesz do niej dodac swojg wtasna!

Elementy graficzne kampanii

Pokaz, ze Twoje zdjecia i historie sg czescig Europejskiego Tygodnia Umiejetnosci
Zawodowych.

T.. +357 22 818884 — ec.europa.eu/social/vocational-skills-week
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https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/resources_en
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CZESTO ZADAWANE PYTANIA

Jak moge uatrakcyjni¢ moja wtasna historie?

Dziennikarze lubig historie z zycia wziete. Dodanie osobistych historii, cytatow i liczb
sprawi, ze Twoja notatka prasowa sie wyrdzni.

Czy Komisja Europejska dostarcza dane przedstawicieli mediow?

Nie. Poniewaz Europejski Tydzieh Umiejetnosci Zawodowych i towarzyszaca mu
kampania odbywajg sie we wszystkich panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej,
panstwach nalezacych do Europejskiego Obszaru Gospodarczego i krajach
kandydujacych, nie jest to mozliwe. Jednak niniejszy zestaw narzedzi zawiera porady
dotyczace tworzenia baz danych kontaktéow do medidw i wskazowki dotyczace
budowania relacji z dziennikarzami.

Mam dodatkowe pytania. Z kim moge sie skontaktowa¢?

Mozesz napisac do nas na adres Vocational2022®actionprgroup.com

Mozna tez skontaktowac sie z nami w mediach spotecznosciowych za pomocg
ponizszych kont. Pamietaj, aby uzywac hasztagow kampanii!

@ ®@EU_Social @ @SocialEurope

@EuropeanYouthEU @EuropeanYouthEU

L#EUVocationalSkills ) EU Vocational Skills Week Grou

L#DiscoverYourTalent)

B —
SKONTAKTUJ SIE Z NAMI

Z checig odpowiemy na wszelkie pytania na temat dziatan dotyczacych relacji z mediami.

E-mail: Vocational2022®@actionprgroup.com

Tel.: +357 22 818884 Strona internetowa: ec.europa.eu/social/
vocational-skills-week
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