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Zakladni informace o této prirucce

Pokud mate zajem zucastnit se Evropského tydne odbornych dovednosti 2019 a radi byste
propagovali své akce a aktivity, je tato pfirucka urlena pravé vam. Predstavi vam
jednotlivé sdélovaci prostredky, které ke zvySeni povédomi o Evropském tydnu odbornych
dovednosti mizZete vyuZit, a piinosy, jez odborné vzdélavani a priprava (OVP) na Uzemi
Evropy pfinasi.

Pfirucka obsahuje tyto informace:
N\

N navod na to, jak vypracovat tiskovou zpravu a ablonu, kterou mdzZete
upravovat a rozesilat,

tipy a rady, jak oslovovat sdélovaci prostfedky a jak zviditelnit vas pribéh,

% zdroje faktickych a kvantifikovanych Gdajd,

tipy, jak vystupovat pfi rozhovorech s redaktory.

J

r

Proc by se o vasem zapojeni do
Evropského tydne odbornych dovednosti
mely dozvédet sdélovaci prostredky?

Prvni tfi ro¢niky Evropského tydne odbornych dovednosti mély velky Uspéch a Evropska
komise se kvdli zvyseni povédomi o OVP rozhodla usporddat ¢tvrty roénik. Oficidlni akce
v ramci Evropského tydne odbornych dovednosti se budou konat ve dnech 14.-18. fijna
2019 a po cely rok budou poradany stovky akci a aktivit souvisejicich s OVP na Uzemi celé
Evropy. Evropska akce se bude konat v Helsinkach.

V ramci této iniciativy a souvisejicich komunikacnich kampani se spolecné predstavi
poskytovatelé vzdélavani a odborné pripravy, organizace obcanské spolecnosti, organy
verejné moci, obchodni organizace a Sirsi verejnost. Cilem je zvysit informovanost o OVP
v Evropé. Evropsky tyden odbornych dovednosti se atraktivnim zplsobem snaZi pfedstavit
prileZitosti, které OVP nabizi mladym lidem i dospélym, a jeho vyhody pro hospodafstvi,
zaméstnanost i dovednosti v budoucnu. Letosni téma zni ,OVP pro VSECHNY - Dovednosti
pro zivot", zvlastni pozornost bude tedy vénovana vyjimecnym, inkluzivnim a celozivotnim
aspektiim OVP.

K propagaci vlastni akce/aktivity a predstaveni role, kterou v Evropském tydnu odbornych
dovednosti hraje, mizZete vyuzit sdélovacich prostfedkd. Informace o konani akce/aktivity
se tak dostanou k vétsimu poctu lidi a mohou je namotivovat k aktivni Gcasti. Clanky
a reportdze v médiich mohou zviditelnit vasi organizaci i mimo sit vasich kontaktd
a k ucinnéjsi propagaci akce i samotného Evropského tydne odbornych dovednosti. Vétsi
publicita ve vasi zemi zlepsi povédomi o OVP a pfispéje k posunu ve vnimani této oblasti.

E:Info@vocationalskillsweek.eu
T: +44 2074444264

ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek




Mezi sdélovaci prostiedky s potencidlnim zajmem o Evropsky tyden odbornych dovednosti patfi:

Mistni noviny, weby a blogy

Mistni noviny, internetové stranky a blogy, které mzete oslovit ve fazi pripravy
akce Ci aktivity a jejich prostfednictvim oslovit verejnost. Pfiblizné ¢trnact dni pred
konanim akce je vhodné vydat tiskovou zpravu a nékolik dni pred akci zaslat kratké
pfipomenuti. Zajem o akci/aktivitu mdZete podnitit i telefondtem tiskovym
stredisklim, o jejichZ reportdz ¢&i ¢ldnek mate zdjem. Vydavatelstvi nebo kandly se
mohou rozhodnout uverejnit o akci prezentacni ¢lanek ¢i reportaz predem, nebo az
po konani akce na zakladé osobni Ucasti redaktora na misté samém.

Prehledy mistnich akci

Prehledy mistnich akci jsou skvélym
zplsobem, jak u lidi vzbudit zajem. O
informace o mistnich akcich maji lidé
obvykle velky zdjem. Protoze
jednotlivé vydavané prehledy maji na
zvefejiované Udaje obvykle r(zné
pozadavky, ke zjisténi zplsobu
Uspésného =zadani pozadavku na
inzerci doporucujeme  zjistit  si
podrobnéjsi informace.

x

Specializované publikace

Specializované publikace jsou dalSim
médiem, které mdZe mit o informace
o Evropském tydnu odbornych
dovednosti zajem. Vzhledem k tomu,
ze obsah téchto publikaci je
naplanovan na dlouho dopfedu, je
tfeba jejich redakce oslovit co nejdfive.
Informace pro tato periodika mohou
byt odbornéjsiho charakteru. Zajem o
zverejnéni ¢ldnku miZzete podpofit i
nabidkou schlizky se zajimavym
odbornikem nebo poskytnutim

odborného dobrozdani.

E:Info@vocationalskillsweek.eu

T: +44 2074444264

Celostatni noviny se mohou zajimat
jak osamotny Evropsky tyden
odbornych dovednosti, tak o vSechny
konané akce a aktivity. Zajem téchto
periodik mUzZete ziskat poskytnutim
citaci, prilezitosti k zajimavym
rozhovordm afaktl a &isel se
vztahem k Siroké verejnosti.

,

N/
Rozhlasové a televizni stanice

Rozhlasové a televizni stanice
predstavuji dalsi sdélovaci prostfedky
s pravdépodobnym zajmem, ato
zejména v pfipadé neobvyklych,
rusnych akci, jelikoz budou atraktivni
pro obrazovou nebo zvukovou
reportaz.

ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek

%




Komunikace se sdélovacimi
prostredky

Pfi zajistovani prezentace své akce a Evropského tydne odbornych dovednosti ve
sd&lovacich prostfedcich mdZete vyuZit tento kontrolni seznam. Za nim nésleduji
podrobnéjsi rady a doporuceni.

Kontrolni seznam pro komunikaci se sdélovacimi prostiedky

+/ Rozhodnéte se, kterd média byste radi kontaktovali.

+/ Do Sablony tiskové zpravy doplnte informace o své akci.

+/ Uvedte i Udaje se vztahem ke konkrétnimu statu nebo regionu, které

povaZzujete za dllezité.

Sdilejte fotografie, videa, citace a infografiky atd., které chcete zverejnit.
Rozmyslete si, s kym by bylo mozné udélat rozhovor.

Rozeslete tiskovou zpravu a fotografie zastupclim sdélovacich prostiedka.
Do nejdileZit&jsich médii jesté nasledné zavolejte.

Uvedte své jméno a kontaktni idaje, na kterych budete k dispozici pro
zodpovézeni dotazd.

V den konani akce budte na misté, novinare privitejte a predstavte je
zajimavym lidem.

Ktera média kontaktovat?

Nejdfive je vhodné zjistit, které sdélovaci prostfedky informuji o déni v misté ¢i oblasti,
kde plsobite. Kontakty na novinare, ktefi se zabyvaji mistnim zpravodajstvim, otdzkami
zaméstnanosti a vzdélavani, socialni politikou nebo evropskymi zalezitostmi, si pak zjistite
na internetovych strankach média nebo telefondtem piimo do redakce. Mizete se také
blize seznamit s tim, jak svou akci dostat do pfehledu mistnich ¢i regionalnich udalosti.

N 4

Tip: Dobry seznam kontaktl je prvnim krokem k Uspé&&nému medialnimu pokryti. AWA
Akci dale zviditelnite zajisténim jejiho uvedeni v prehledu mistnich akci. =

Priprava tiskové zpravy

Informace se médiim nejlépe poskytuji formou tiskovych zprav. Jako zéklad mizete pouZit
Sablony tiskovych zprav pro Evropsky tyden odbornych dovednosti, které jsou k dispozici
na webu. Vyberte Sablonu v pozadovaném jazyce a jednodusSe dopliite Udaje
o akci/aktivité a pripadné konkrétni informace k dané oblasti, o nichz se domnivate, Ze
jsou zajimavé a dulezité.

E:Info@vocationzisialis s ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek

T: +44 2074444264
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Protoze vétdina sdélovacich prostfedkl rad&ji dostdva tiskové zpravy pfimo v textu e-
mailu (a nikoli jako pfilohu), vyplnénou Sablonu do e-mailu jednoduse zkopirujte.

Tipy:

Nejdfive uvedte nejddleZit&ji informace. Vzdy se snazte odpovédét na
otazky co, kdo, kdy, kde a proc.

Pouzivejte kratké véty a dynamicky styl.

Nepouzivejte Zargon a odborné vyrazy a ke zkratkam uvedte vysvétleni.

Nezapomerite na citace a Ciselné Udaje.

Zaslete fotografii, kterou redakce bude moci pouzit (pfiloZzte pouze
fotografie, které mohou publikovat bez poruseni autorskych prav nebo
prav tykajicich se osobnich tdajd)

Uvedte kontaktni Gdaje pro dotazy.

Uvedeni tiskové zpravy do Zivota

Smyslem tiskové zpravy je poskytnout novinafim podstatné a pro zvefejnéni zajimavé
informace spole¢né s materidlem, ktery mohou publikovat, jako jsou fotografie, videa,
priklady Uspéchu, citace, informacni grafiky, faktické a Ciselné udaje.

Vizualni prvky Evropského tydne odbornych
dovednosti: Tyto prvky by mély byt soucasti vsSech
tiskovych zprav s cilem ukazat, Ze vaSe akce je soucasti
Evropského tydne odbornych dovednosti. Tyto vizualni
prvky jsou k dispozici na internetovych strankach.

Fotografie z akci: Je dobry napad zahrnout do tiskovych
zprav fotografie z vasSich predchozich akci. Doporucujeme,
abyste dodrzovali spravnou praxi a zajistili, Ze lidé na vasich
akcich védi, Ze jsou fotografovani, a ze chapou, jak mohou
byt snimky pouzity. Toho Ize dosdhnout pfidanim véty v
tomto smyslu na pozvanky nebo vstupenky. Mlzete také
vystavit plakaty upozorfiujici na tuto skutecnost v den
kondni. Je dilezité respektovat, ¥e lidé nemuseji chtit, aby
oni sami nebo jejich déti byli fotografovani. V pfipadé
snimk{ jednotlived budete potfebovat, aby podepisovali
formular pro zverejnéni. Je proto lepsi zaméFit se na snimky
skupin, kde nelze identifikovat jednotlivce.

E:Info@vocationalskillsweek.eu

T: +44 2074444264 ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek



https://www.resourcecentre.org.uk/information/photo-consent-for-community-groups/
https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/resources_en

Fotografie jako volna dila: Pokud ziskavate obrazky z\
internetu, dbejte na dodrZovani jakychkoli pozadavkd
vyplyvajicich z autorskych prav. Chcete-li mit jistotu,
mlzete pouZit obrazky jako volna dila ze stranek, jako je
Pixabay a Unsplash, jelikoz jejich licenéni omezeni jsou

jednoducha. )

Videa: Pridejte odkaz na videa Evropského tydne
odbornych dovednosti uvedena na internetovych strankach.
Néktera z nich maji titulky ve vSech jazycich EU. Videa jsou
skvéld k ziskani zajmu lidi a mohou je pouZivat televizni

kandly a online verze mistnich a vnitrostatnich periodik.

Inspirativni pfribéhy: Vyberte pfibéhy z knihovny Sdilejte
svlj pribéh a uzplsobte obsah z internetovych stranek
Evropského tydne odbornych dovednosti s cilem ukazat
dulezitost OVP, Evropského tydne odbornych dovednosti a
vasi akce.

Citace: V tiskové zpravé je dobré pouzit néjakou citaci.
MOZe pochazet od teénikl na akci, odbornikl z vasi
organizace nebo muZe jit o ndzor od G&astnikd.

Fakta a cisla souvisejici s OVP: Mohou se tykat daného

regionu & stdtu nebo se mize jednat io Udaje z celé
Evropské unie.

E:Info@vocationzisialis s ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek

T: +44 2074444264
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Ziskavani faktickych a ciselnych Gdaji
Zajimavé a podstatné faktické a &iselné Gdaje uz moznd mate k dispozici. Pfipadné mizete
vyuzit i nize uvedené zdroje ze zemi EU. Nezapominejte zdroj vzdy ocitovat:
W Monitor vzdélavani a odborné pfipravy 2018: zpravy, infopfehledy a informacni
grafiky (GR EAC).

N Vnitrostatni zpravy o OVP v Evropé (Cedefop).

N Databdze profesniho a odborného vzdé&lavani a pripravy - profily statd
(Mezinarodni centrum profesniho a odborného vzdélavani a pripravy (UNEVOC) a
UNESCO).

W Databaze vzdélavani UOE (UNESCO, OECD a Eurostat).
W Statistika odborného vzdélavani a pripravy (Eurostat).

W Statistika vzdélavani dospélych (Eurostat).

Dal$i data mUzete ziskat u vnitrostatnich organizaci OVP a u ministerstva $kolstvi nebo
ministerstva prace, které budou mit zfejmé k dispozici zpravy o OVP v jednotlivych
statech.

Zajimavé srovnani mohou poskytnout statistiky na Urovni EU, pficemz dobrym zdrojem
téchto Udajl je Eurostat:

o ,
48% evropskych Mira zaméstnanosti

studentu vyssiho 2018 2017 erstvych absolventd
stredniho vzdélavani OVP v Evropé

se Udastni programi -
vy&Ziho stfedniho vzrostla ve srovnani
s hodnotou 74,8%

\?g(tj)gl?vzhn? (2017) na 77,5%
(2018).

a pripravy (2017).

2018 2017 Pomér

dospélych s nizkou
. . kvalifikaci &ini v
Evropé 21,9%

(2018), coz je
pokles z hodnoty
21,9%  22,5% 22,504 (2017).

V Evropské unii
poskytuje
zaméstnanciim
pribé&Zné odborné
vzdélavani 72,2%
zaméstnavatell
(2015).

11,1% evropskych

2018 2017 obyvatel ve vékové
skupiné od 25 do 64

' ' let se G&astni kurzl

vzdélavani
dospélych (2018),
coZ je narlst z

11,1% 10,9% hodnoty 10,9%
(2017).

E:Info@vocationzisialis s ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek
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Odeslani tiskové zpravy

Tiskovou zpravu byste Odbornym periodikim Informace o akci mizete
meéli do redakci mistnich a ¢asopisim byste méli zaslat i do prehledu
sdélovacich prostredki tiskovou zpravu poslat mistnich akci, a to

a denik odeslat zhruba drive, abyste si v jejich priblizné mésic pred

dva tydny pred konanim redakénim planu zajistili  konanim akce podle

akce. Je také vhodné prostor vcas. zpUsobu vydavani prehledu.
zaslat upominku den nebo

dva dny pred akdci.

Budovani vztaht s novinari

Zajisténi publicity ve sdé&lovacich prostfedcich mize napomahat navazani dobrych vztahl
s novindri. Kromé zaslani tiskové zpravy mizete konkrétnim novinafiim zavolat a pozadat
je, aby o vasi akci napsali zpravu, ¢lanek nebo o ni natocili reportaz. Nezapomente se jich
zeptat na pripadné zvlastni poZadavky a pfed datem konani jim zaSlete kratké
pripomenuti. Na akci urete osobu, kterd bude novinare vitat, a zajistéte, aby méli zastupci
médii vSechny potiebné informace. Je vhodné pro né pripravit vytisky letdku Evropského
tydne odbornych dovednosti 2019. Letak je k dispozici na webu.

E:Info@vocationalskillsweek.eu
T: +44 2074444264

ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek




Uspésné vystupovani pri rozhovorech s novinari
Rozhovor s novindfem mzete vést osobné piimo na akci, telefonicky nebo elektronickou
postou. V pfipadé zadosti o rozhovor je vhodné mit na paméti nékolik zakladnich véci.

Tipy:

N\ Poskytnéte novinaflm zakladni Gdaje o vasi organizaci a o Evropském
tydnu odbornych dovednosti. Informace o Evropském tydnu odbornych
dovednosti, jeho kontextu a tématech pro rok 2019 najdete na jeho
internetovych strankach.

Pfedem si rozmyslete, co budete chtit fikat. V pfipadé potieby si
k rozhovoru udélejte kratké poznamky.

Soustredte se na zakladni sdéleni a jako prvni uvadéjte hlavni body.

Budte strucni a vystizni, k oziveni sdéleni pouzivejte priklady a osobni
pribéhy.

Poskytnéte svoje kontaktni Udaje pro pripad, Ze si novinar bude chtit
informace znovu ovérit.

Také muZe byt zajimavé domluvit rozhovor s tieti osobou, napfiklad
s mluvéim, ktery ma na vasi akci projev, nebo s nékym, kdo o vasi Cinnosti
poskytne dobrozdani. V takovém pripadé si rozmyslete, kdo by byl pro
rozhovor nejvhodnéjsi. Zeptejte se, zda ho novindf muZe oslovit,
a poskytnéte mu zakladni informace o tématu a klicovych sdélenich
Evropského tydne odbornych dovednosti. Poté domluvte s novinarem
termin rozhovoru.

E:Info@vocationzisialis s ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek
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U+ Uzite€né nastroje

% Sablona tiskové zpravy pro Evropsky tyden odbornych dovednosti: K
dispozici ve v3ech narodnich jazycich EU a pfipravena k pfizplsobeni a odeslani.

% Knihovna Sdilejte sviij pFibéh: PIn& zajimavych piiklad Gspéchd, které
mlzete pouzit. Nevahejte a pridejte své vlastni ptib&hy!

N Vizualni prostfredky kampané: Ukazte, ze vase fotografie a pfibéhy jsou
soucasti Evropského tydne odbornych dovednosti.

-} Casté otazky

Jak svou aktivitu mohu pro sdélovaci prostiedky zatraktivnit?

Pamatujte, Ze novinafi maji radi pribéhy ze zivota. Tiskovou zpravu rozhodné ozivite
pripojenim ¢&iselnych Gdajl, osobnich zazitkd a vypovédi.

Poskytuje kontaktni idaje sdélovacich prostifedkl Evropska komise?

Neposkytuje. Neni to realné, protoze se Evropsky tyden odbornych dovednosti

a souvisejici kampan konaji v ¢lenskych statech EU, na Uzemi EHP a v zemich, které

o ¢lenstvi v EU usiluji. Tato pfiru¢ka ale obsahuje alespori rlizna doporuéeni, jak navazat
dobré vztahy s novinafi a sestavit kvalitni databazi kontaktt na sdélovaci prostfedky.

Na koho se mam obratit s dalSimi dotazy?

Obratte se na nds na adrese info@vocationalskillsweek.eu nebo na telefonnim &isle +44
(0)207 444 4264. Pfipadné nas muzete kontaktovat prostiednictvim nasich profild na
socialnich sitich, které jsou uvedeny nize.

Napiste nam

Pfipadné dotazy ke zplsobu komunikace s médii vdm radi zodpovime.

E-mail: info@vocationalskillsweek.eu

Telefon: +44 (0)207 444 4264

E:Info@vocationalskillsweek.eu
T: +44 2074444264

ec.europa.eu/social/VocationalSkillsWeek
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http://bit.ly/EVSWtoolkits
https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/success-stories_en
https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/success-stories_en
https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/resources_en
https://ec.europa.eu/social/vocational-skills-week/resources_en
mailto:info@vocationalskillsweek.eu
mailto:info@vocationalskillsweek.eu
mailto:info@vocationalskillsweek.eu
mailto:info@vocationalskillsweek.eu

	Základní informace o této příručce
	Proč by se o vašem zapojení do Evropského týdne odborných dovedností měly dozvědět sdělovací prostředky?
	Proč by se o vašem zapojení do Evropského týdne odborných dovedností měly dozvědět sdělovací prostředky?
	Základní informace o této příručce
	Proč by se o vašem zapojení do Evropského týdne odborných dovedností měly dozvědět sdělovací prostředky?
	Proč by se o vašem zapojení do Evropského týdne odborných dovedností měly dozvědět sdělovací prostředky?
	Proč by se o vašem zapojení do Evropského týdne odborných dovedností měly dozvědět sdělovací prostředky?
	Celostátní noviny se mohou zajímat jak o samotný Evropský týden odborných dovedností, tak o všechny konané akce a aktivity. Zájem těchto periodik můžete získat poskytnutím citací, příležitostí k zajímavým rozhovorům a faktů a čísel se vztahem k široké...
	Celostátní noviny se mohou zajímat jak o samotný Evropský týden odborných dovedností, tak o všechny konané akce a aktivity. Zájem těchto periodik můžete získat poskytnutím citací, příležitostí k zajímavým rozhovorům a faktů a čísel se vztahem k široké...
	Rozhlasové a televizní stanice představují další sdělovací prostředky s pravděpodobným zájmem, a to zejména v případě neobvyklých, rušných akcí, jelikož budou atraktivní pro obrazovou nebo zvukovou reportáž.
	Rozhlasové a televizní stanice představují další sdělovací prostředky s pravděpodobným zájmem, a to zejména v případě neobvyklých, rušných akcí, jelikož budou atraktivní pro obrazovou nebo zvukovou reportáž.
	Místní noviny, internetové stránky a blogy, které můžete oslovit ve fázi přípravy akce či aktivity a jejich prostřednictvím oslovit veřejnost. Přibližně čtrnáct dní před konáním akce je vhodné vydat tiskovou zprávu a několik dní před akcí zaslat krátk...
	Místní noviny, internetové stránky a blogy, které můžete oslovit ve fázi přípravy akce či aktivity a jejich prostřednictvím oslovit veřejnost. Přibližně čtrnáct dní před konáním akce je vhodné vydat tiskovou zprávu a několik dní před akcí zaslat krátk...
	Přehledy místních akcí jsou skvělým způsobem, jak u lidí vzbudit zájem. O informace o místních akcích mají lidé obvykle velký zájem. Protože jednotlivé vydávané přehledy mají na zveřejňované údaje obvykle různé požadavky, ke zjištění způsobu úspěšného...
	Přehledy místních akcí jsou skvělým způsobem, jak u lidí vzbudit zájem. O informace o místních akcích mají lidé obvykle velký zájem. Protože jednotlivé vydávané přehledy mají na zveřejňované údaje obvykle různé požadavky, ke zjištění způsobu úspěšného...
	Specializované publikace jsou dalším médiem, které může mít o informace o Evropském týdnu odborných dovedností zájem. Vzhledem k tomu, že obsah těchto publikací je naplánován na dlouho dopředu, je třeba jejich redakce oslovit co nejdříve. Informace pr...
	Specializované publikace jsou dalším médiem, které může mít o informace o Evropském týdnu odborných dovedností zájem. Vzhledem k tomu, že obsah těchto publikací je naplánován na dlouho dopředu, je třeba jejich redakce oslovit co nejdříve. Informace pr...
	Komunikace se sdělovacími prostředky
	Komunikace se sdělovacími prostředky
	Která média kontaktovat?
	Která média kontaktovat?
	Příprava tiskové zprávy
	Příprava tiskové zprávy
	Kontrolní seznam pro komunikaci se sdělovacími prostředky
	Kontrolní seznam pro komunikaci se sdělovacími prostředky
	Uvedení tiskové zprávy do života
	Tipy:
	Získávání faktických a číselných údajů
	Získávání faktických a číselných údajů
	Získávání faktických a číselných údajů
	Odeslání tiskové zprávy
	Odeslání tiskové zprávy
	Budování vztahů s novináři
	Budování vztahů s novináři
	Úspěšné vystupování při rozhovorech s novináři
	Úspěšné vystupování při rozhovorech s novináři
	Tipy:
	Tipy:
	Užitečné nástroje
	Užitečné nástroje
	Časté otázky
	Časté otázky
	Napište nám
	Napište nám



